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Regionales Ausbildungs- und Praktikumskataster 

 

Angaben des Unternehmen 

Name   Landkreis Märkisch-Oderland 

Straße / Hausnummer Puschkinplatz 12 

Postleitzahl / Ort 15306 Seelow 

Telefon 03346/8500 

E-Mail allgemein buero_landrat@landkreismol.de 

Ansprechpartner Frau Reim / Frau Zwick 

E-Mail  ausbildung@landkreismol.de 

Telefon  03346/850 7713 

 

Stellentyp Ausbildungs- und Praktikumsplatz 

Beruf Verwaltungsfachangestellte*r 

Tätigkeitsbeschreibung 

Deine Aufgaben:  

Bürger und Organisationen beraten, Anträge 

bearbeiten, Fälle nach aktueller Rechtslage prüfen, 

Urkunden ausstellen, Bürger über Rechte und 

Pflichten bei Themen wie Sozialhilfe aufklären und 

Beiträge berechnen. 

 

Vorbildung Mind. 10. Klasse, gute Noten 

Bewerbungsart Online / Post 

Ist der Ausbildungs- / 

Praktikumsplatz für Menschen mit 

Behinderung geeignet? 

Ja 

Besteht die Möglichkeit der 

Integration von Geflüchteten am 

Ausbildungs- / Praktikumsplatz? 

Individuell zu prüfen 

 


