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Regionales Ausbildungs- und Praktikumskataster 

Angaben des Unternehmen 

Name    
 Stadtverwaltung Strausberg  

 

Straße / Hausnummer  
 Hegermühlenstraße 58  

 

Postleitzahl / Ort  

 15344 Strausberg  
 

Telefon  

 03341/3810  
 

Telefax  

 03341/381430  
 

E-Mail allgemein  

 info@stadt-strausberg.de  
 

Ansprechpartner  

 Frau Jacqueline Fröhlich  
 

E-Mail   

 j.froehlich@stadt-strausberg.de  
 

Telefon   

 03341 381114  
 

 

Stellentyp Praktikumsplatz 

Beruf 
Kaufmann/-frau für Büromanagement  

 

Tätigkeitsbeschreibung 

Organisieren und bearbeiten bürowirtschaftliche 

Aufgaben. Außerdem erledigen sie kaufmännische 
Tätigkeiten in Bereichen wie Auftragsbearbeitung, 

Beschaffung, Rechnungswesen und Per-

sonalverwaltung.  

Vorbildung Affinität für eine Bürotätigkeit 

 

Bewerbungsart 
Online  

 

Ist der Ausbildungs- / 

Praktikumsplatz für Menschen mit 

Behinderung geeignet? 

Ja 

Besteht die Möglichkeit der 

Integration von Geflüchteten am 

Ausbildungs- / Praktikumsplatz? 

kommt auf die Vorbildung an  
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